UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
THANH PHO LANG SON Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:3737 /UBND-NV TP. Lang Son, ngay 29 thang 12 nam 2023
Vv thuc hién khai thac, quan ly, van
hanh va sir dung Phan mém quan Iy hd
so CBCCVC

Kinh gui: - Cac co quan chuyén mon;
- Hoi Pong Y, Hoi Chit thap do thanh phé;
- Cac don vi su nghiép truc thudc;
- Cac truong hoc cong lap truc thudc;
- UBND cac phuong, xa.

Ngay 27/12/2023, Chu tich UBND tinh Lang Son da ban hanh Quyét dinh
s6 2220/QD-UBND vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac, sir
dung phan mém quan 1y hd so can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
tinh Lang Son.

Pé viée quan ly, khai théc, st dung Phan mém quan 1y hd so can b, cong
chirc, vién chirc dam bao diing quy dinh, UBND thanh phd yéu cau Thu trudng cac
co quan chuyén mén, ngudi ding dau cac don vi su nghiép, Hiéu truong cac don vi
truong hoc cong lap, Cha tich UBND xi phuong, xd trién khai Quyét dinh
2220/QB-UBND dén toan thé can bg, cong chic, vién chic va nguoi lao dong
trong don vi nam thdng tin va thuc hién. Trong do, luu ¥ mot sé ndi dung sau:

1. Trach nhiém cia Thu trueéng co quan, don vi

- Chju trach nhiém t6 chirc thuc hién quy ché quan 1y, khai thac sir dung
phén mém Quan ly hd so can b, cong chire, vién chuc trong co quan, don vi va
cac don vi thudc pham vi quan 1y.

- Quan ly tai khoan ngudi ding dugc cip, giao nhiém vu cho cong chic,
vién chirc truc tiép quan 1y va str dung tai khoan quan tri cia co quan, don vi dé
thuc hién viéc cap nhat, quan 1y, khai thac st dung ph?m mém Quan ly hd so can
b0, cong chirc, vién chirc cua co quan, don vi minh theo ding quy dinh. Viéc
quan 1y tai khoan cua co quan, don vi phai dugc to chure chit ché khi co sy thay
d6i vé nhan sy quan 1y tai khoan.

- Theo ddi, kiém tra viéc cap nhat cac thong tin vé ho so can bo, cong
chtic, vién chirc thudc thim quyén quan 1y theo dinh ky. Chiju trach nhiém vé
tinh chinh x4ac, dﬁy du cua cac thong tin hd so can bo, cong chuc, vién chiic
thudc thaim quyén quan 1y d3 duoc cip nhit vao phin mém va dam bao tinh
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chinh xac, thong nhat vi hd so gidy hop 1é luu trit tai co quan, don vi.

- Phat hién va bao cdo voi cap cd tham quyén xem xét, xu 1y cac van de
phat sinh trong cong tac quan ly, van hanh, khai thac, st dung phan mém Quan
1y ho so can bd, cong chuc, vién chuec.

- Téng hop nhu cau, dé nghi cap tai khoan ngudi ding vé UBND thanh
phé (qua phong Néi vu dé tong hop giri S¢ Noi vu) va phan quyén st dung cho
cac ca nhan, don vi thudc thim quyén quan 1y.

- B4o v¢ dir li€u ca nhan theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Trach nhiém ciia ngudi dwoce phan cong trwe tiép quan ly, khai
thac, sir dung phin mém

- Str dung tai khoan don vi dd dugc cip dé quan 1y, khai thac thong tin hd
so can bo, cong chirc, vién chirc theo phan cap quan 1y; ¢6 trach nhiém quan Iy
va bao mat tai khoan cua co quan, don vi; khai théac, st dung c6 hiéu qua phﬁn
mém dé cung cép thong tin nhanh chéng, chinh xac phuc vu cong tac quan 1y,
chi dao diéu hanh.

- Quan 1y hodc phan cdp quan 1y tai khoan nguoi dung; cdp, han ché, mo
hodc hily quyén truy cap vao phan mém ddi véi tai khoan ctia can bo, cong chire,
vién chuc thudc pham vi quan 1y trén co sé dé nghi bang vin ban ciia co quan
quan 1y c¢6 thAm quyén.

- Pon ddc viée cap nhat, bod sung, hoan thién dﬁy du céc truong thong tin
hd so can bo, cong chtirc, vién chirc theo quy dinh; xac thuc thong tin, dir licu hd
so can bo, cong chirc, vién chirc thudc thim quyén quan 1y cta co quan, don vi
minh. Tham muu cép c6 tham quyén xem xét, xir 1y cac c4 nhan khong cap nhat
dir liéu hodc co6 sai pham trong cap nhat dir licu trén phén mém.

- Ra soat, cip nhat, diéu chinh thong tin hd so can bo, cong chuc, vién
chtc trén phan mém kip thoi, ddy du, chinh xac va thong nhét véi hd so gidy
hop 1¢ dang dugc luu trir tai co quan, don vi; dinh ky kiém tra, cap nhat, bo
sung, xac thuc thong tin hd so can bo, cong chuec, vién chuc trén phén mém khi
c6 su thay truéc ngay 25 hing thang.

- Chiu trach nhiém bao dam bi mat, an toan thong tin hd so cén bo, cong
chuc, vién chuc trén Co so dir liéu quéc gia vé cén bo, cong churc, vién chirc
ph?m mém Quan ly hd so can b, cong chuc, vién chuc cua tinh; dé xuit cac
bién phap khai thac, sir dung hiéu qua phin mém; dong thoi nghién ctru, phat
hién va bao céo Thu trudng co quan, don vi dé xem xét, xir Iy cac van dé phat
sinh trong cbng tac quan 1y ho so can bd, cong chirc, vién chirc di cap nhat trén
phan mém.
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- Tham muu Thu truéng co quan, don vi, chAm nhat ngay 15 thang 01
hing niim béo c4o tinh hinh quéan 1y, sir dung phan mém can bo, cong chirc, vién
chirc ctia ndm trude lién ké vé Uy ban nhan dan thanh phd (qua phong Noi vu dé
téng hop bao cao S& Noi vu) (bao gom: tong sd can bd, cong chirc, vién chirc hién
c6 dugc chia theo ngach cong chirc, chie danh nghé nghi¢p vién chirc, vi tri viéc
lam; vuéng méc phat sinh trong qua trinh thyc hién Quy ché nay).

- Trudng hop bi mat tai khoan hodc quén mat khau ding nhap phan mém
phai bao cao Thu trudng co quan, don vi dé dé nghi cp lai mat khau méi.

- Tham muu Thi trudng co quan, don vi ban hanh Quy ché qudn Iy va sir
dung phan mém Qudn 1y hé so cdn bj, c¢éng chire, vién chirc ciia co quan, don
vi pht hop vé6i quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trach nhiém cia can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong

- Chip hanh quy dinh vé cap nhat, b sung thong tin hd so cta ca nhan
trén phan mém Quan 1y ho so can bo, cong chirc, vién chic theo quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Chiu trach nhi¢m cap nhat dang, du, kip thoi va bao dam tinh chinh xac
cua thong tin, dir liéu, tai liu cung cép kém theo dir li€u ca nhan cua minh trudc
phap luat va trude co quan nha nudc c6 thim quyén. Cap nhat dir liéu, thong bao
kip thoi cho cong chire, vién chirc ddu mdi quan 1y dir liéu cta co quan, don vi
khi c6 sy thay doi hodc c6 sai s6t d6i véi dir liéu minh cung cap.

(C6 Quyét dinh 2220/0P-UBND dinh kém céng van nay)

UBND thanh phé yéu cau cic co quan, don vi nghiém tac thyuc hién./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén;

- CT, PCT UBND;
- Trang TTDT TP;
- Luu: VT (TTPT).
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