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BAN DAN TQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:13/KH-BDT Lang son, ngay 20 thdng 3 nam 2018
KE HOACH

Thuc hién cong tac Van thw - lwu trir nam 2018

Thuc hién Ké hoach s6 37/KH-UBND ngay 26/02/2018 ctia Uy ban nhan
dan tinh Lang Son vé Ké& hoach trién khai cong téc van thu, luu trit trén dia ban
tinh Lang Son nam 2018. Ban Dan tdc tinh xay dung ké hoach thuc hién cong
tac van thu, luu trit ndm 2018 véi nhitng ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tuyén truyén, phd bién sdu rong cic quy dinh ctia phdp luat vé cong tic
van thu, Iuu trt dén toan thé cdn bd, cong chirc trong co quan dé nhan thirc ding
dan vé vai tr0, y thurc trach nhi¢ém trong cong tac van thu, luu trir.

Nang cao trach nhi¢m ctia Thu trudng co quan trong viéc quan ly, chi dao
cong tac van thu, luu trit tai co quan; kip thoi trién khai thuc hién cdc nhiém vu
cong tac van thu, luu trir nam 2018, gop phan phuc vu nang cao hi€u qua quan
1y nha nudc trong thyc hién ké hoach ndm 2018 cua co quan.

2. Yéu cau

Trién khai thyc hién ddy du cdc ndi dung cong téc van thu luu trir; nang
cao trach nhiém cua cén bg, cong chirc trong qua trinh thuc hién cong tic van
thu, Iwu trit. Thuc hién thong nhat va dat hiéu qua, dong thoi nghiém tic trién
khai cdc nhiém vu theo ké hoach d@ ra.

II. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, quan triét cac quy dinh phéap luit vé cong tic vin
thw, luu triv

Tiép tuc trién khai thuc hién viéc tuyén truyén, phd bién Luét Luu tri,
Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu ctia Luat Luu trit; Tuyén truyén, pho bién cdc vin ban duoi
luat ctia Bo Noi vy, Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc, Uy ban nhan dan tinh vé
cong tac van thu, luu trit dén toan thé can bo, cong chirc trong co quan thong
qua cdc budi sinh hoat " Ngay Phdp luat" cua co quan: Chi thi sé 35/CT-TTg
ngay 07/9/2017 cta Thu tudng chinh phu vé ting cuong cong tic 1ap hd so va
giao nop ho so, tai liéu va luu trit co quan, luu trir lich sur céc cép; Quyét dinh s
1283/QD-UBND ngay 13/7/2017 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh
Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Lang Son; Quyét dinh
56/2017/QD-UBND ngay 12/10/2017 cta Uy ban nhan dan tinh Quy dinh vé
hoat dong luu trit, quan 1y cong tac luu trit va hd so tai liéu luu trir tinh Lang



Son; Vin ban s6 1046/UBND-NC ngay 02/10/2017 cua Uy ban nhén dén tinh vé
tang cuong cong tac 1ap ho so va giao nop ho so, tai li€u vao luu trlt co quan,
Iuu trir lich st tinh;

Tuyén truyén céc quy dinh, quy che noi quy vé van thu, luu trir cia co
quan, don vi va cdc vin ban hudng dan vé soan thao, ban hanh vin ban; 1ap hd
s0 va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan, luu trit lich st tinh; xdc dinh
gia tr1, bdo quan, td chirc st dung tai liéu luu trir; viéc quan ly van ban, tai liu,
1ap ho so cong viée trén mdi truong mang. ..

2. Cong tac xay dung va ban hanh vian ban quan ly

- Can 91’1’ vao chirc nang, nhiém vu, quyén han‘cﬁa cO quan, sua déi, bod
sung Quy ché cong tdc van thu, luu trit cia co quan hang nam theo quy dinh tai
Thong tu s6 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua Bo Ndi vu.

- Hudng dan 1ap hd so hién hanh va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co
quan; xay dung ndi quy kho luu trtr co quan; Quy dinh vé t6 chtc khai théc, st
dung tai liéu luu trit; hudng dan 1ap danh muc ho so cua co quan.

3. Thuec hién céc ndi dung nghiép vu vé cong tic vin thw, luu triv

T6 chtre trién khai day du cdc ndi dung cua cong tac van thu, luu trir tai
cO quan:

CoOng tac soan thao va thu tuc ban hanh van ban;

Cong tic quan 1y vin ban di va van ban dén;

Cong tic 1ap hd so va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trit co quan;
Cong tdc quan ly va sir dung con dAu, bao v¢ bi mat nha nudc;
B4 trf kho luu trit co quan va xir 1y tai liéu luu trit;

Théng k&, bao quan va td chic st dung tai liéu luu trit;

Giao, ndp tai liéu luu trir lich st tinh;

T6 chire tiéu huy tai lidu hét gid trj theo quy dinh.

4. Bdi dudng, tip huin nghiép vu vé vin thw, luu triv

Pang ky dao tao, boi dudng nang cao nghiép vu cho can jb(f) truc tiép lam
cong tac van thu, luu trir; tham gia cdc 16p tap huén, dao tao, boi dudng nghiép
vu vé€ cOng tac van thu, luu trit do S¢ N1 vu t6 chuec.

5. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

Tlep tuc tng dung c¢6 hiéu qua phan mén vin phong dién tir (eoffice) va
phan mém dién tu khdc trong quan ly van ban di, van ban dén tai co quan phi
hop véi van ban sb 822/HD-VTLTNN ngay 26/8/2015 cua Cyc Van thu va Luu
trlt nha nude, hudng dan quan 1y van ban di, van ban dén va 1ap ho so trong moi
truong mang.

6. B4 tri kinh phi cho cong tac vin thw, luu triv



Chua dong bd tri kinh phi mua sim mot sé gid dung tai liéu ddi véi nhing
tai liéu chua dugc chinh 1y dé bao quan tai li¢u khong bi hong; 1ap du toan kinh
phi can chinh 1y tai liéu ton dong tai co quan trinh cap cé tham quyén bd sung
kinh phi chinh ly tai li€u trong nam 2018.

III. TO CHU'C THUC HIEN

- Cin ctr ndi dung Ké hoach nay, Vian phong chiu trach nhiém chu tr,
phéi hop véi phong Chinh sich - Tuyén truyen phé bién céc vin ban quy pham
phép luat va cdc vin ban chi dao, huéng dan ctia Nha nudc, clia tinh vé cong tic
van thu, Iuu trit dén toan thé cdn bo, cdng chirc trong co quan;

Van phong tham muu thl_rq hién néiﬁ dung ké hoach va bdo céo Uy ban
nhin dan tinh (qua S& No§i vu) két qua trién khai thuc hién nhi€ém vu cong tac
van thu, luu trlt nam 2018 theo quy dinh

- Cong churc, nguoi lao dong trong co quan nghi€m tdc thyc hién cic ndi
dung trong K¢ hoach nay.

Trén day 1a Ké hoach cong tic vian thu, luu trir nim 2018 ctia Ban Dan toc
tinh Lang Son./.

Noi nhén: TRUONG BAN
- S& Noi vu (b/c);

- Chi Cyc VT&LT tinh;

- Lanh dao ban;

- C4c phong;

- Luu VP.

Tri¢u Van Lang
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